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Zaklikéw, 24 stycznia 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/1.2 DOTYCZACE TEUMACZENIA MATERIALOW NA
STRONE INTERNETOWA ORAZ MATERIALOW PROMOCYJNYCH
DRUKOWANYCH | WYKONANIA UStUG POLIGRAFICZNYCH

1.ZAMAWIAJACY:

PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI
ul. Dworcowa 5B

37 — 470 Zaklikow

NIP 8652486984

REGON 360804627

PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI zaprasza do ztozenia oferty na:

- ttumaczenie materiatéw na strone internetowg oraz materiatéw promocyjnych drukowanych,

- wykonanie ustug poligraficznych,

w ramach projektu pn. ,,Wdrozenie modelu biznesowego internacjonalizacji celem podwyzszenia konkurencyjnosci
firmy OKNA PANKOWSKI na rynku holenderskim i szwedzkim” wspoétfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach
Programu Operacyjnego Polska Wschodnia 2014-2020, Os Priorytetowa |: Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie
1.2 Internacjonalizacja MSP. Numer projektu: POPW.01.02.00-18-0069/22.

Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci obowigzujgca

w ramach Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Postepowanie ofertowe toczy sie z zachowaniem zasad wynikajgcych z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ze zm.), tj. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad: uzyskania najlepszych efektow z danych naktadéw i optymalnego doboru metod i Srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw.

Niniejsze zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie przedsiebiorstwa OKNA PANKOWSKI pod adresem
https://oknapankowski.pl/ oraz na portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. PRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

I. TLUMACZENIE MATERIALOW NA STRONE INTERNETOWA ORAZ MATERIALOW PROMOCYJNYCH DRUKOWANCYH
Ttumaczeniu podlegac bedzie istniejaca juz strona internetowa Zamawiajgcego (www.oknapankwoski.pl), materiaty
promocyjne drukowane oraz podstrony, z jezyka polskiego na jezyki: niderlandzki i szwedzki. Tlumaczenie powinno by¢
dokonane na podstawie tresci dostepnych na stronie www oraz nowych zredagowanych tresci i opisow technicznych.
Zakres zamdwienia:

- orientacyjna liczba znakdw w jezyku polskim: 30 000 stow;

- ttumaczenia specjalistyczne techniczne;

- korekta Native Speakera.
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Il. WYKONANIE UStUG POLIGRAFICZNYCH
Katalog 4000 szt.:

2000 szt. w niderlandzkim oraz 2000 szt. w szwedzkim,
format:

- min. 6str.,

- A5,

- dwustronna,

- petny kolor,

- lakier UV,

- folia matowa,

- wybidrcze ttoczenia,

- kreda min.300g.

3. KODY CPV PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Wspdiny Stownik Zamowien (CPV):

22100000-1 Drukowane ksigzki, broszury i ulotki
79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych

4. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI UStUGI
I. TLUMACZENIE MATERIUAOW NA STRONE INTERNETOWA ORAZ MATERIALOW PROMOCYJNYCH DRUKOWANCYH
Ttumaczenie materiatdw promocyjnych na j. niderlandzki — 03.02.2023r.- ul. Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikow

Ttumaczenie materiatdw promocyjnych na j. szwedzki —21.04.2023r. — ul. Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikow
Ttumaczenie strony internetowej oraz jej podstron na j. niderlandzki — 13.02.2023r. - ul. Dworcowa 5B, 37 — 470
Zaklikow

Ttumaczenie strony internetowej oraz jej podstron na j. szwedzki —21.04.2023r. - ul. Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikéw

Il. WYKONANE UStUG POLIGRAFICZNYCH
2000 szt. w jezyku niderlandzkim - 06.02.2023r. - ul. Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikow
2000 szt. w jezyku szwedzkim — 24.04.2023r. - ul. Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikéw

Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
Planowany termin podpisania umowy — luty 2023

5. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. Nie s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo, tzn. nie wystepujg wzajemne powigzania miedzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcy, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.
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6. WYMAGANE DOKUMENTY
Oferent, aby médgt ubiegac sie o realizacje powyziszego zlecenia musi dotaczy¢ do formularza oferty nastepujace

zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.
2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajagcym —
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
3. Aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub wypis z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej lub inny dokument zaswiadczajgcy o prowadzonej dziatalnosci, nie starszy niz trzy miesigce. (jesli
dotyczy).

Powyzsze zatgczniki nalezy przedstawi¢ w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodnos¢ z oryginatem.

7. DODATKOWE WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. Ztozenie oferty jest jednoznaczne w tym, iz Wykonawca jest zwigzany ofertg do
konca terminu jej waznosci.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie do archiwizowania dokumentacji, zwigzanej z zamdwieniem w okresie
wymaganym przez obowigzujgce w tym zakresie przepisy prawa.

8. KRYTERIUM WYBORU OFERT
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, zgodnie z ponizszymi kryteriami:

A. Cena netto w PLN lub EUR* — 100%

*w przypadku podania ceny w walucie obcej, przeliczenie nastgpi wg kursu sredniego Narodowego Banku Polskiego
z dnia otwarcia ofert.

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujgcego wzoru:
najnizsza zaproponowana cena netto za wykonanie przedmiotu zamowienia

A o e X 100pkt
cena badanej oferty netto za wykonanie przedmiotu zamdwienia

Przy czym, jezeli cena oferty wyda sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedzie watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajgcego z odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamdwienia lub
sredniej arytmetycznej cen wszystkich ofert, Zamawiajacy zwrdci sie o udzielenie wyjasnien w okreslonym terminie
dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco
niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajgcy oceniajgc wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki,
w szczegolnosci oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjgtkowo sprzyjajgce
warunki wykonania zamoéwienia dostepne dla Wykonawcy oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie
odrebnych przepiséw. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu
zaméwienia.
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9.SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
a) Oferte nalezy przedstawié¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego formularzu.

b) Nieodtaczny element oferty stanowia zataczniki wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym.

c) Oferta moze by¢ wypetniona odrecznie lub komputerowo, jednak w przypadku wypetnienia odrecznego nalezy tego
dokona¢ duzymi drukowanymi literami w sposob czytelny.

d) Wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami muszg by¢ kolejno ponumerowane.

e) Dopuszcza sie sktadanie ofert w jezyku polskim oraz angielskim.

f) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe do tego upowazniong, ktéra widnieje w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
wypisie z ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub innym dokumencie zaswiadczajacym o jej umocowaniu prawnym.

g) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

h) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego
zostanie przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie
internetowej Zamawiajgcego pod adresem www.oknapankowski.pl oraz na portalu Baza Konkurencyjnosci pod adresem

www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

i) W toku oceny i badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczgcych tresci

ztozonych ofert i zatgczonych dokumentéw.

j) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania lub uniewaznienia postepowania ofertowego oraz do zakoriczenia
postepowania ofertowego bez wyboru wykonawcy bez podania przyczyn.

10. SPOSOB SKEADANIA OFERTY
Oferte/y nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, z adresem Zamawiajgcego (podanym ponizej) oraz zapisem: " OFERTA
W RAMACH ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 3/1.2”

Oferte nalezy ztozy¢:
a) osobiscie w siedzibie firmy PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI, ul. Dworcowa 5B, 37 — 470
Zaklikow
b) poczty, listem poleconym, kurierem na adres firmy PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI, ul.
Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikow
c) poprzez Baze Konkurencyjnosci dostepng pod adresem: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

11.TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta musi zostac¢ ztozona w nieprzekraczalnym terminie, do dnia 01.02.2023 r., do godz. 09:00 w siedzibie firmy
PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI, ul. Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikow. W przypadku ztozenia oferty
drogg pocztowsy, decyduje godzina wptywu oferty.

Oferty dostarczone Zamawiajacemu po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

» Skuteczne ztozenie oferty oznacza otrzymania oferty przez Zamawiajgcego przed uptynieciem terminu sktadania ofert.
Zmiany albo wycofanie oferty przez oferenta przed uptywem terminu sktadania ofert s3 dopuszczalne.

e Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie oferty przed uptywem wyznaczonego terminu,
w przypadku nieodpowiedniego oznakowania koperty.

* Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote jakg przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia oraz
ilos¢ ztozonych ofert. Natomiast po otwarciu ofert Zamawiajacy poda ceny poszczegdlnych ofert.

¢ Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego po terminie sktadania ofert. Termin otwarcia ofert: 01.02.2023 r.
o godz. 11:00.

12. TERMIN WAZNOSCI OFERTY
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
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13. INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Z mozliwosci realizacji zamdwienia wyfgczone s3 podmioty, ktdre sg powigzane osobowo lub kapitatowo z firma
PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzanie miedzy firmg PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu firmy PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI lub osobami wykonujgcymi
w imieniu firmy PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

— uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

— petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

— pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktédry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Potwierdzeniem braku powigzan kapitatowych lub osobowych jest ztozenie przez oferenta oswiadczenia o braku
wystepowania w/w powigzan na obowigzujgcym wzorze stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.
W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawce powigzanego osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym, zostanie on
wykluczony z udziatu w postepowaniu ofertowym.

14.WARUNKI DOKONANIA ZMIANY UMOWY
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w przypadku:

e gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

e wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy na uzasadniony wniosek Wykonawcy, pod warunkiem, ze
zmiana ta wynika z okolicznosci, ktérych Wykonawca nie mégt przewidzie¢ na etapie sktadania oferty i nie jest przez
niego zawiniona, przypadkdéw sity wyzszej, uznanej przez Zamawiajgcego jako zdarzenie nadzwyczajne, zewnetrzne,
niemozliwe do zapobiezenia (np. powddz, strajki, zamieszki, decyzje administracyjne, panstwowe).

Wszelkie zmiany, jakie strony chciataby wprowadzi¢ do postanowiern zawartej umowy, wymagaja pod rygorem
niewaznosci formy pisemnej i zgody obu stron (w drodze pisemnego aneksu).

15. SPOSOB UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO
e Oferent moze zwrdci¢ sie do Zamawiajagcego z prosbg o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego tylko w formie

pisemnej za pomocg poczty elektronicznej oraz za pomocg Bazy Konkurencyjnosci.

e Zamawiajacy udzieli wyjasnien, jezeli pisemne zapytanie wptynie do niego nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert.

e Wszelkich informacji dotyczacych procedury przeprowadzenia zamdwienia udziela Pan Patryk Pankowski, e-mail:
patryk@oknapankowski.pl

16. INFORMACJE DODATKOWE

Administratorem danych osobowych, ktére znajdg sie w formularzu ofertowym oraz zatgcznikach do oferty jest
PRODUCENT OKIEN PCV | ALU - PATRYK PANKOWSKI, ul. Dworcowa 5B, 37 — 470 Zaklikow (dalej OKNA PANKOWSKI).
OKNA PANKOWSKI bedzie przetwarzat dane osobowe w okreSlonych Projekt realizowany w ramach Programu

Operacyjnego Polska Wschodnia na lata 2014-2020 Tytut projektu ,,Wdrozenie modelu biznesowego internacjonalizacji
celem podwyzszenia konkurencyjnosci firmy OKNA PANKOWSKI na rynku holenderskim i szwedzkim” w celach, np.
analizy przedfozonej oferty, zawarcia i realizacji umowy. Kazdy Oferent ma prawo zazada¢ dostepu do tresci danych,
ktore go dotyczg — poprawic je, zaktualizowaé, sprostowac, przeniesé, usungé lub ograniczyé ich przetwarzanie. Kazdy
Oferent moze tez wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania udostepnionych danych osobowych. Kazdy z Oferentéw ma
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prawo do wycofania wyrazonej zgody. Wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania danych
sprzed wycofania zgody. Jesli Oferent ma watpliwosci, czy dane sg prawidtowo przetwarzane przez OKNA PANKOWSKI,
to moze wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

17. ZAtACZNIKI

a) Wzér formularza ofertowego — Zatgcznik nr 1.
b) Wzér oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym —
Zatgcznik nr 2

Z powazaniem
Patryk Pankowski



